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INSTRUCAO NORMATIVA: 05/2020

Dispbe orientacdo acerca da suspensao das atividades académicas e
administrativas presenciais dos cursos lato sensu e stricto sensu, para
o segundo semestre, de carater excepcional, em substituicdo pela
modalidade remota, estabelecendo procedimentos do processo
seletivo, matriculas, bancas de especializacdo e de qualificacdo e
defesa de mestrado, exame de proficiéncia, orientagdo de projetos,
reorganizacdo da calendario académico e computo de atividades
remotas com a finalidade de cumprimento da carga-horéaria e outras
atividades ndo presenciais pelo periodo que perdurar o isolamento
social por decorréncia ao enfrentamento da pandemia da COVID-19,
no ambito da P6s-Graduag&o do Centro Universitario Teresa D" Avila
— UNIFATEA.

A Coordenacéo da Pés-Graduacéo, do Centro Universitario Teresa D" Avila — UNIFATEA, no
uso de suas atribui¢cdes que Ihe confere o Regimento Geral, art. 143° e 144° e art. 146°, incisos
Il e lll, em consonancia com as: Portaria da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior - CAPES, n°. 36, de 19 de marc¢o de 2020; Portaria do Ministério da Educacéo
- MEC, n°. 345, de 19 de marco de 2020, que altera a Portaria MEC n° 343, de 17 de margo
de 2020, dispondo sobre a substituicdo de aulas presenciais por meio digitais em adequacéo
ao enfrentamento da COVID-19 e, em consonancia com as Instru¢cdes Normativas 01/2020 e
04/2020 PPG-DTI, resolve:

Art. 1° As disciplinas ofertadas para o 2° Semestre/2020 para os discentes, stricto sensu, dos
ciclos I, Il, lll e IV, e discentes, lato sensu, seréo realizadas remotamente por meio de

plataforma virtual e considerando:

l. A utilizacdo do Ambiente Virtual Académico — AVA do Unifatea seguira procedimentos
do setor NEAD;
Il. A utilizac@o da plataforma virtual seguira procedimentos do setor de T.I.;

1. Atividades de ensino poderao ser realizadas de modo domiciliar ou ambiente virtual;

Art. 2° O plano de aulas e atividades, acompanhados pelos critérios de avaliacédo e aprovados
pela Coordenacdo deverdo ser documentados e arquivados pela Secretaria da Pds-

Graduacdo;

Art. 3° O cumprimento das disciplinas remotas acompanhara o calendario académico anexado

a presente instrucdo normativa;
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Art. 4° O discente, regularmente matriculado, que por razes adversas tenha dificuldade para

0 acesso remoto para o acompanhamento de disciplina deverd comunicar o docente e

informar por e-mail a Secretaria da P6s-Graduagao;

Art. 5°. As atividades e os procedimentos de orientacdo ou de coorientacdo de alunos, lato
sensu ou stricto sensu, seguirdo os procedimentos de forma remota, conforme previsto no Art.

7° e Art. 8° da Instrucdo Normativa 03/2020, considerando:

Art. 6° Ficam mantidas a realizacdo de bancas de qualificacdo e defesa de mestrado, bem
como as bancas de Trabalho Final de Especializacdo — TFE de modo online, por meio de
plataforma virtual seguindo as orientacdes de procedimentos para docentes e discentes
conforme estabelecidos pelos Art. 10° ao Art. 14° da IN 03/2020; procedimentos do setor de

T.l. e orientacdes pela Secretaria da Pos-Graduacao;

l. Compete ao discente a observancia dos prazos de apresentacdo de TFE,
gualificagéo e defesa;

Il. Com excecdo das bancas de qualificagdo, as demais poderdo serem realizadas
com a presenca de publico online, mantendo-se a obrigatoriedade da formalizagéo
de ATA e parecer da banca e entregues a Secretaria da Pos-Graduagdo com as

devidas rubricas digitalizadas dos professores avaliadores;

Art. 7° Ficam mantidos os procedimentos de validagdo das pesquisas pelo Comité de Etica

em Pesquisa, cujos encaminhamentos e acompanhamentos séo de modo virtual;

Art. 8° Os setores vinculados a PRPPG seguirdo funcionando com atendimento por
telefone, e-mail, virtualmente por meio de plataforma online, definida quando

necessario, ou por via postal, conforme segue:

l. Secretaria da Pos-Graduacao: Telefone: (12) 2124-2853 — E-mail: (a) Lato-
sensu: posgraduacao@fatea.br; (b) Stricto sensu: s.ppg.design@fatea.br

Il. Coordenacdo da PoOs-Graduacdo — E-mail: c.ppg.design@fatea.br ou
vc.ppg.design@fatea.br

M. Pré-Reitoria de Pesquisa — E-mail: proreitoria.pesquisa@fatea.br

V. Comité de Etica em Pesquisa - Profa. Dra. Valdinéa Hertel — E-mail:
valdineahertel@gmail.com

V. Relagdes Institucionais — RI: E-mail: rel.institucionais@fatea.br

VI. Atendimento Unifatea: (12) 2124-2870
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Art. 9° As emissbes de declaracdes, diplomas, dentre outros tipos de documentos académicos

poderdo serem requeridas por e-mail, estando suspensa a entrega na forma presencial,

mediante procedimentos da Pés-Graduacao;

At. 10° O processo de inscricdo e de selecdo para ingresso no Programa de Mestrado
Profissional — PPG-DTI no segundo semestre é normatizado pela Comissao Examinadora do
Processo Seletivo mediante edital publico de selecdo e regulamenta procedimentos de
inscricdo remota, pelo endereco eletrénico no link
https://serconet.com.br/sistemas/fatea/saf/inscricao.php, e de selecéo online por meio de

plataforma virtual do Google Meet;

Art. 11° Os exames de proficiéncia para a verificacdo da capacidade de leitura e interpretacéo
de lingua estrangeira serdo realizados de forma online, conforme calendario, respeitando os

procedimentos regimentais;

Art. 12° Os casos em que se manifestarem possiveis omissfes desta Instrucdo Normativa,

serdo avaliados pela PRPPG.

Art. 13°. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo com vigéncia até

a publicagédo de nova Instrugéo.

Lorena (SP), 28 de agosto de 2020.

Prof. Dr. Rosinei Batista Ribeiro
Pro-Reitor de Pesquisa, Pés-Graduacao e Extensédo

Prof. Dr. Henrique M. Galvao
Coordenador do PPG-DTI

Prof. Dr. Nelson Tavares Matias
Vice-Coordenador do PPG-DTI
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Pro-Reitoria de Pesquisa, P0s-Graduacao e Extensédo — PRPPG

Programa de P6s-Graduacao Mestrado Profissional em Design, Tecnologia e
Inovagéo — PPG-DTI

INSTRUCAO NORMATIVA: 03/2020

Instrucdo Ref.: Atividades do 1° semestre de 2020 — Orientacdes aos
docentes e discentes do PPG DTI da Sistemética para realizacao do
Seminério de Pesquisa — Ciclos I, 1l e lll, da Organizacdo do Exame
de Qualificagdo — Ciclos Il e IV, da Organizacdo da Defesa de
Dissertacdo dos Ciclos Ill e IV e das Estratégias de Ensino e
Aprendizagem, conforme estabelecido pela Instrucdo Normativa
01/2020, para a conducao das disciplinas do Mestrado Profissional em
Design, Tecnologia e Inovagéo.

A COORDENACAO DA POS-GRADUACAO, do Centro Universitario Teresa D Avila —
UNIFATEA, no uso de suas atribuicdes que Ihe confere o Regimento Geral, art. 143° e 144°
e art. 146° incisos Il e Ill, em consonancia com as Portarias da Coordenagédo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES, n°. 36, de 19 de mar¢o de 2020, e
do Ministério da Educacao, n°. 345, de 19 de margo de 2020, resolve:

1 SEMINARIO DE PESQUISA DISCENTES CICLO I, Il E I

Art. 1 Os Seminérios de Pesquisa serdo ofertados em forma de evento e ocorrerdo no més
de junho de 2020 de modo online, a distancia, no aplicativo Zoom ou Skype ou Google Meet,
e correspondem as atividades de apresentagéo do projeto de pesquisa em desenvolvimento
pelo mestrando como processo de avaliacdo continuada, sendo aberta a submissdo de
resumo expandido, no ambito da Area de Concentracéo e da respectiva Linha de Pesquisa
do Programa, tendo por finalidade contribuir para a evolugédo dos estudos individuais, bem

como da qualidade das dissertacdes e do cumprimento do tempo de conclusdo do Curso;

Art. 2 A Pro-Reitoria de Pesquisa e a Coordenagdo do Programa constituira Comissao

Organizadora e Comisséao Cientifica e atribuira créditos que se dara da seguinte forma:

I. 01 crédito para participagdo do mestrando como ouvinte permanecer na sessao toda,
independente da Linha de Pesquisa em, no minimo, 03 (trés) sessdes promovidas;

[I. 01 crédito pela participacdo como apresentador do trabalho e submissdo de resumo
expandido ao evento conforme Template no Apéndice 5, revisado pelo orientador e
enviado a Coordenacdo do Programa na semana que antecede o evento para o E-

mail: s.ppg.design@fatea.br;

[ll. 01 crédito para o académico que participar na organizacao das sessdes teméticas na

forma remota, online, sob a coordenacéo do orientador.
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Art. 3 Os seminarios serdo apresentados como inicialmente estruturados pela Coordenacédo

do PPG-DTI, na forma de sesséo, por ciclo de matricula |, 1l e lll, com respectivos discentes,
orientadores e avaliadores constituidos de docentes permanentes, colaboradores e
convidados conforme Apéndice 1;

Art. 4 A duracdo maxima de cada sessao devera ser de 35 minutos, recomenda-se 15 minutos

da exposicao oral do trabalho pelo discente e 10 minutos para a arguicao de cada avaliador;

Art. 5 A banca sera composta por 3 (trés) docentes, a saber: orientador, papel exclusivo de

mediador, e 2 docentes avaliadores, interno ou externo, da mesma Linha de Pesquisa — LP;

Art. 6 Cada semindrio nos seus respectivos Ciclos I, Il e lll e Linha de Pesquisa se constituira
numa Pasta “Sessao Seminarios de Pesquisa’, constando a data, o nome do mestrando e

Titulo do projeto disponibilizado no AVA-UNIFATEA, juntamente com a gravacao da sesséo.
1.1  Atividades de Orientacdo e Coorientacédo dos discentes do PPG-DTI

Art. 7 Cabe ao docente orientador e coorientador planejar e programar as atividades a serem
desenvolvidas no semestre com seus orientados de modo a garantir a concretizacdo do

Seminario de Pesquisa, conforme segue:

I.  Estabelecer os contatos com seus orientado e realizar as orientacdes remotamente
(online), a distancia, utilizando mecanismos comunicagdo e o uso de tecnologia da
informacg&o e comunicagéo exclusivamente por meio eletrénico, por E-mail, Skype,
Zoom, Google Meet, Whatsapp ou pelo AVA com uso dos recursos de F6rum, Chat ou
BigBlueButton;

II.  Todas as atividades de orientacéo realizadas devem ser registradas de acordo com a
“Apéndice 3”, adotada pelo PPG DTI, e postada na Plataforma AVA — UNIFATEA, de
acordo com a Instrucdo Normativa 01/2020;

[ll.  Acompanhar com a Coordenac¢do do Programa o agendamento dos Semindrios sob a
sua orientacao;

IV.  Garantir que seus orientados estejam cientes e preparados para apresentacdo do
Projeto de Pesquisa na data programada;

V. O docente orientador, o coorientador e o orientando deverdo utilizar o roteiro com
orientacdes da apresentacdo, exclusivamente, oral disponibilizado pela Secretaria do
Programa no AVA — UNIFATEA,

VI.  Compete ao docente orientador agendar sesséao no aplicativo, conforme indicado no
Art. 1, ou seja, Zoom ou Skype ou Google Meet, e informar o Link para a Secretaria

do Programa e aos seus orientandos;
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O docente orientador presidira a sessdo do Seminario de Projeto do seu orientando
no aplicativo, conforme indicado no Art. 1, e garantira as condices de uso e
cumprimento do horério;

O docente orientador devera gravar a sessdo no aplicativo, conforme Art. 1, e
encaminhar para a Secretaria do Programa proceder o registro e lancar no AVA-
UNIFATEA,;

No inicio do Seminario o docente orientador solicitara aos discentes que estiverem
online que registrem a sua presenca por meio de uma mensagem de
“Presente/OK/Ativo” via Chat no AVA;

Caberd ao discente registrar as sugestdes feitas pelos docentes da banca e em
seguida submeter ao orientador/coorientador.

Art. 8 Todos os envolvidos no Seminario deverdo cumprir o protocolo de conduta, a distancia,

conforme o Apéndice 2.

1.2

Secretaria do Programa

Art. 9 Compete a Secretaria do PPG-DTI as seguintes atribuicdes:

Elaborar a Programacdo em conjunto com a Coordenacgéo, conforme Apéndice 1, e
comunicar previamente docentes e discentes;

Abrir Pasta “Sessao Seminarios de Pesquisa” no AVA-UNIFATEA, conforme Art. 5;
Registro do Link da sessdo conforme aplicativo, mencionado no Art. 1, fornecido pelo
docente orientador, na Programacdo dos Seminarios de Pesquisa e inserido na
Plataforma AVA-UNIFATEA para cada seminario, conforme Art. 5;

Divulgar o Seminario de Pesquisa para todos os alunos e ex-alunos, mediante banner
e-mail marketing e constar na pagina do Programa,;

Orientar membros da equipe organizadora, especialmente designada pela Pro-
Reitoria e Coordenacéo, para emissdo dos certificados para todos os docentes e
discentes participantes;

Registrar horas de Atividades Complementares para alunos participantes.

EXAME DE QUALIFICACAO DAS TURMAS CICLOS lllE IV

Art. 10 Os Exames de Qualificacéo dos discentes do PPG-DTI serdo realizados em sessdes

fechadas, de forma online no aplicativo, conforme mencionado no Art. 1, como segue:

A Banca de docentes titulares do Exame de Qualificagdo devera ser composta, além
do orientador, de docente interno do PPG-DTI e um docente externo vinculado a um
Programa Stricto Sensu, preferivelmente da Area da Subarea Design;

O docente orientador podera convidar terceiro membro titular em carater de

“Convidado Profissional” com titulacdo minima de especializacao;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.
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O docente orientador devera oficializar os docentes suplentes, sendo constituido de
docente do PPG-DTI e docente doutor externo;

Ao tempo de duracdo do Exame de Qualificacao é recomendavel manter no pardmetro
de 150 minutos (2,5 horas) com a leitura da ATA, arguicdo do aluno, andlises dos
avaliadores, avaliacdo do projeto e leitura do resultado final;

O docente orientador assegurard que o seu orientando e os docentes convidados,
interno e externo, estejam aptos a participar do Exame de forma online, a distancia,
por meio do aplicativo Zoom ou Skype ou Google Meets, conforme Art. 1, antes de
comunicar a Secretaria do Programa;

O docente orientador devera, previamente, manter contato com seu orientando
exclusivamente por meio eletrénico, por E-mail, Skype, Zoom, Google Meets,
Whatsapp ou pelo AVA com uso dos recursos de Férum, Chat ou BigBlueButton, de
acordo com a Instru¢cdo Normativa 01/2020;

O docente orientador deverd registrar as atividades de orientagdo conforme “Apéndice
3”, adotada pelo PPG DTI, e postada na Plataforma AVA — UNIFATEA, de acordo com
a Instrucéo Normativa 01/2020;

O Roteiro da apresentagdo oral serd definido entre orientador e orientando em
conformidade com o Projeto da Dissertacao disponibilizado para os docentes;

O docente orientador preencher4d o formulario de “Formalizagdo de Banca
Examinadora de Dissertacdo Mestrado” (Apéndice 4), apontando Exame de
Quialificagédo, onde constam os dados cadastrais dos membros titulares e suplentes, e
encaminhard, minimo de 30 dias de antecedéncia, a Secretaria pelo E-mail:
s.ppg.design@fatea.br e aguardara o retorno informando a aprovagcdo da
Coordenacao do Programa;

O discente encaminhara uma cépia do seu projeto de dissertacdo no formato Word
para a Secretaria pelo e-mail: s.ppg.design@fatea.br; com minimo de 21 dias dadata
do Exame de Qualificagao;

ApOs a aprovacao, a Secretaria encaminhara por e-mail a Carta Convite e uma copia
do projeto da dissertacdo aos docentes da banca (titulares e suplentes);

Compete ao docente orientador agendar sessao no aplicativo, conforme mencionado
no Art. 1, e informar o Link ao seu orientando e & Secretaria do Programa,;

Os docentes titulares da banca receberdo um E-mail da Secretaria do Programa
informando o link da reunido, por meio do qual se conectardo ao aplicativo, definido
pelo orientador conforme Art. 1, na data e hora agendada pelo docente orientador;

O docente orientador presidira a sessdo do Exame de Qualificagcdo do seu orientando
no aplicativo definido conforme Art. 1, e garantira as condi¢des de uso e cumprimento

do horario;
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XV.

XVI.

Apds a etapa da apresentacdo do discente, inicia-se a fase da arguicdo pelos
examinadores da banca e no momento da deliberacdo dos examinadores sobre o
resultado da qualificacao diante do protocolo é imprescindivel que o discente se retire
da sesséo virtual e retorne, somente, quando for solicitado pelo docente orientador,
para as delibera¢6es finais (aprovado e reprovado);

O docente orientador devera gravar na integra a sessao do Exame da Qualificacdo no
aplicativo utilizado e encaminhar para a Secretaria do Programa proceder o registro e
arquivar em Pasta Segura;

XVII. A Secretaria encaminhara, previamente, ao docente orientador por e-mail, a Ata do

Exame a ser completada no processo de qualificacdo e respectivas declaracdes de
participacdo serdo encaminhadas para os E-mails dos membros titulares;

XVIII. Apés a deliberacéo da banca e o retorno do discente a sessdo do AVA, o docente

XIX.

XX.

orientador fara a leitura da ata da sessdo com as observacdes da banca, o nome dos
docentes envolvidos no processo, respectiva aprovacao ou reprovacao e em seguida
cada examinador membro da banca deve expressar a sua ciéncia e aos termos da ata;
Apds o término do Exame, o docente orientador devera encaminhar um e-mail para a
Secretaria do PPG DTI, validando o resultado e anexando a Ata do Exame,
devidamente preenchida e assinada por todos os membros da banca e pelo discente;
Caberad ao discente registrar as sugestbes feitas pelos docentes da banca e em

seguida submeter ao orientador/coorientador.

Art.11 Todos envolvidos no processo de qualificagdo deverdo cumprir o protocolo de conduta

de participacao, a distancia (Apéndice 2).

3

DEFESA DE DISSERTACAO DISCENTES TURMAS CICLOS Il E IV

Art. 12 As defesas de dissertacdo dos discentes do PPG-DTI serdo realizadas em sessdes

abertas, de forma online, a disténcia, no aplicativo, conforme Art. 1, como segue:

A Banca de docentes titulares da Defesa da Dissertacdo devera ser composta, além
do orientador, de docente interno do PPG-DTI e um docente externo vinculado a um
Programa Stricto Sensu, preferivelmente da Area da Subarea Design;

O docente orientador podera convidar terceiro membro titular em carater de
“Convidado Profissional” com titulagado minima de especializa¢o;

O docente orientador devera oficializar os docentes suplentes, sendo constituido de
docente do PPG-DTI e docente doutor externo;

Ao tempo de duracdo da Sessédo de Defesa da Dissertacdo é recomendavel manter
no parametro de 150 minutos (2,5 horas) com a leitura da ATA, arguicdo do aluno,

andlises dos avaliadores, avaliagdo do projeto e leitura do resultado final;
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V.

VI.

VIl

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XXI.
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O docente orientador assegurara que o seu orientando e o docente convidado externo
estejam aptos a participar do Exame de forma online, a distancia, por meio do
aplicativo, conforme mencionado no Art. 1, antes de comunicar a Secretaria do
Programa;

O docente orientador deverd, previamente, manter contato com seu orientando
exclusivamente por meio eletrbnico, por E-mail, Skype, Zoom, Google Meets,
Whatsapp ou pelo AVA com uso dos recursos de Férum, Chat ou BigBlueButton, de
acordo com a Instrucdo Normativa 01/2020;

O docente orientador devera registrar as atividades de orientagcao conforme “Apéndice
3”, adotada pelo PPG DTI, e postada na Plataforma AVA — UNIFATEA, de acordo com
a Instrugéo Normativa 01/2020;

O Roteiro da apresentacdo oral sera definido entre orientador e orientando em
conformidade com a versao final da Dissertacéo disponibilizada para os docentes;

O docente orientador preenchera o formulario de “Formalizacdo de Banca
Examinadora de Dissertacdo Mestrado” (Apéndice 4), apontando Defesa de
Dissertacdo, onde constam os dados cadastrais dos membros titulares e suplentes, e
encaminhara, minimo de 30 dias da Defesa, a Secretaria pelo E-mail:
s.ppg.design@fatea.br e aguardara o retorno informando a aprovagdo da
Coordenacgéo do Programa;

O discente encaminhara uma copia da Dissertacao, no formato Word, com 21 dias da
Defesa, para a Secretaria pelo E-mail: s.ppg.design@fatea.br;

ApOs a aprovacgdo, a Secretaria encaminhara por E-mail a Carta Convite e uma cépia
da Dissertacdo aos docentes da banca (titulares e suplentes);

Compete ao docente orientador agendar sessdo no aplicativo, conforme mencionado
no Art. 1, e informar o Link ao seu orientando e a Secretaria do Programa;

Os docentes titulares da banca receberdo um E-mail da Secretaria do Programa
informando o Link da reunido, por meio do qual se conectara ao aplicativo, definido
pelo orientador conforme Art. 1, na data e hora agendada pelo docente orientador;

O docente orientador presidira a sessdo aberta da Defesa da Dissertacdo do seu
orientando no aplicativo, definido conforme Art. 1, e garantird as condi¢fes de uso e
cumprimento do horério;

Os docentes titulares da banca receberdo um E-mail da Secretaria do Programa
informando o Link da reunido, por meio do qual se conectardo ao aplicativo, definido
pelo orientador conforme Art. 1, data e hora agendada pelo docente orientador;
Compete a Secretaria do Programa registrar o Link da sesséo no aplicativo fornecido
pelo docente orientador, via Plataforma AVA-UNIFATEA para a respectiva Pasta
“‘Defesas de Dissertagdes”, constando a data, nome do mestrando e titulo da

dissertacdo, juntamente com a gravacgao da sessao;
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XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

Art. 13

Compete a Secretaria do Programa divulgar a Defesa da Dissertacéo e convite aberto
a toda comunidade académica do UNIFATEA, mediante banner e-mail marketing e
constar na pagina do Programa;

Apés a etapa da apresentacdo oral do discente, inicia-se a fase da arguicao pelos
examinadores da banca e no momento da deliberacdo dos examinadores sobre o
resultado da Defesa diante do protocolo é imprescindivel que o discente se retire da
sessao virtual e retorne, somente, quando for solicitado pelo docente orientador, para
as deliberagoes finais (aprovado e reprovado);

O docente orientador devera gravar na integra a sessao de Defesa no aplicativo
utilizado e encaminhar para a Secretaria do Programa proceder o registro e arquivar
Pasta “Defesas de Dissertacdes”, na Plataforma AVA - UNIFATEA,;

A Secretaria encaminhara, previamente, ao docente orientador por E-mail, a Ata da
Defesa a ser completada no processo de defesa e respectivas declaracdes de
participacdo serdo encaminhadas para os E-mails dos membros titulares;

Apos a deliberacéo da banca e o retorno do discente a sessdo do AVA, o docente
orientador fara a leitura da ata da sessdo com as observac¢des da banca, o nome dos
docentes envolvidos no processo, respectiva aprovacao ou reprovacao e em seguida
cada examinador membro da banca deve expressar a sua ciéncia e aos termos da ata;
Apods o término da Defesa, o docente orientador devera encaminhar um E-mail para a
Secretaria do PPG DTI, validando o resultado e anexando a Ata de Defesa da
Dissertacdo, devidamente preenchida e assinada por todos os membraos titulares;
Cabera ao discente registrar as sugestfes feitas pelos docentes da banca e em
seguida submeter ao orientador/coorientador para entrega da versao final protocolada
na Secretaria do Programa;

Todos envolvidos no processo de qualificacdo deverdo cumprir o protocolo de conduta

de participacao, a distancia (Apéndice 2).

4

Art. 14

Disciplinas do 1° Semestre/2020 - Ciclos I, II, lll e IV

As disciplinas ofertadas neste 1° Semestre/2020 para os discentes dos ciclos I, 11, lll e

IV seguirdo as recomendacdes da Instrugcdo Normativa 01/2020.

Lorena, 29 de abrjl.de 2020.

Prof. Dr. Henrique LQ.)Salvéo Prof. Dr. Nelson Tavares Matias
Coordenador do PPG-DTI Vice-Coordenador do PPG-DTI
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APENDICE 1

PROGRAMAGAO DAS APRESENTACOES DOS SEMINARIOS DE PESQUISA
CICLO I, I e Il = 2020
() EM CONSTRUCAO

AGENDA: Quarta e Sexta

SALA (1-2-3-4-5-6) — Professor(a) Orientador(a)
Avaliador (a) 1:

Avaliador (a) 2:

Link no Aplicativo:

Inicio Término | Discente Titulo do § 0
19h00 | 19h35

19h40 | 20h15

20h20 | 20h55

21h00 | 21h35

21h40 | 22h15

AGENDA: Sabado O
N

SALA (7-8) — Professor(a) Orientador(a)

Avaliador (a) 1:

Avaliador (a) 2:

Link no Aplicativo:

Inicio Término t Titulo do Projeto
09h00 | 09h35
09h40 | 10h15
10h20 | 11h00
11h00 | 11h35
11h40 | 12h15
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APENDICE 2

PROTOCOLO DE CONDUTA NAS REUNIOES DE QUALIFICAGAO, DEFESA E
SEMINARIO DE PESQUISA

1 — Moderador/Facilitador/Orientador

As reunides deverdo ser conduzidas por um moderador, facilitador ou orientador que

realizou a convocacdo e competem as seguintes diretrizes:

a)
b)
c)
d)

e)

Desenvolver uma pauta resumida, clara e objetiva para uma reunido online;

Desligar o microfone de todos os participantes no inicio e durante a reuniao;
Organizar a dindmica entre os pares da reunido via Chat;

Atentar ao audio e video dos participantes e desativar, caso algum participante
apresente problemas técnicos;

Definir as regras e as responsabilidades no inicio da reuniéo.

2 - Imagem e Som

Trata-se de uma estratégia importante e recomenda-se que devam ser observadas

durante o uso da imagem e som, pede-se:

a)
b)

c)

d)

A camera e microfone devem estar desativados;

O chat deve estar sempre aberto e solicitar a palavra pelo mesmo de forma organizada
e educada e em seguida ativar a cAmera e aguardar o moderador passar a palavra;
Atentar ao ativar o microfone ao ter a palavra e ficar com ele ligado somente enquanto
0 assunto estiver em pauta e em seguida desliga-lo;

Na solicitacdo da palavra, escrever no chat "Quero Falar/uma parte”, ou apenas
colocar sua pergunta ou ddvida no chat, em que o moderador/facilitador/orientador fara

a leitura.

3 -Seminérios e Aulas

Nas reunides oficiais do PPG DTl como: seminarios, aulas e palestras, deveram adotar

as seguintes posturas.

a)

b)

Ao iniciar a reunido o moderador/facilitador/orientador solicitara a todos os envolvidos
gue fiqguem atentos as suas telas no palestrante;

As perguntas e as duvidas deverao ser feitas pelos participantes exclusivamente via
chat e lidas pelo moderador/facilitador/orientador, seguindo as regras mencionadas no
item 1;

As cameras e audios deverdo estar desativados.

13
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APENDICE 3

RELATORIO SEMANAL DAS ATIVIDADES PLANEJADAS - RSAT

O Relatério Semanal de monitoramento das atividades planejadas sob orientacdo dos
docentes do PPG DTI serdo realizados durante suspensao das atividades letivas presenciais
para prevencdo de contagio pelo COVID-19, conforme a portaria do MEC 345/2020 e a
portaria da CAPES 36/2020 e o Decreto Estadual n°® 64.862 de 13/03/2020.

Orientador:

Coorientador:

Semanade [/ /2020 a [/ [/2020.

\

Orientando (a): Grupo de
Pesquisa:

Meios de Tecnologia da Informacéo €

( )e-mail () Skype ( )Wh

Datas:

Material Disponibilizado:

Atividades Planejadas/atividades Desenvolvidas:

Data Atividades Planejadas Atividades Desenvolvidas

14
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APENDICE 4
FORMALIZACAO DE BANCA EXAMINADORA DE DISSERTACZ\O MESTRADO PROFISSIONAL - PPG-DTI
Requerente (mestrando): | | RM: |
Linha de Pesquisa: () Inovagdo e Empreendedorismo ( ) Projeto de Produto
Exame: () Qualificagdo ( ) Defesa
Data de ingresso no Programa: Data limite da defesa:
Professor (a) Orientador (a):
Titulo do Trabalho:
Data da qualificagdo/defesa: | Local: Remotamente aplicativo Zoom | Horario:

I - NOMEAGAO DA BANCA EXAMINADORA DOS TITULARES

| A - Presidente | Professor (a) Orientador (a): |

| B - Membro Titular Interno - Docente do PPG-DTI: |

C- Membro Titular Externo 1 - Doutor

Nome Completo:

Curso e Area de concentragio do doutorado:
Instituicdo:

Data da titulagdo do doutorado:

Vinculo no Programa de Pds-Graduaga @ su:
Vinculo Institucional:

Posicdo Ocupada (cargo/fung
Link do curriculo latt
Enderego Residencial:
Fone: (11) 9-7111-3249 | Email:

APROVADO PELA COMISSAO: ()sim () NAO

D - Membro Titular Externo 2

Nome Completo:

Ultima Titulagdo: () Especializacio ( )Mestrado ( ) Doutorado () Pés-Doutorado
Curso e Area de concentragdo do doutorado (quando couber):
Institui¢do:

Data da titulagdo:

Vinculo no Programa de Pds-Graduac&o Stricto Sensu (quando couber):
Vinculo Institucional:

Posi¢do Ocupada (cargo/funcdo):

Link do curriculo lattes:

Enderego Residencial:

Fone: | Email:

APROVADO PELA COMISSAO: ()sim ( )NAO

Il - NOMEAGAO DA BANCA EXAMINADORA DOS SUPLENTES
| E - Membro Suplente Interno - Docente do PPG-DTI:

F - Membro Suplente Externo —Doutor

Nome Completo:

Curso e Area de concentragio do doutorado:

Instituigao:

Data da titulagdo do doutorado:

Vinculo no Programa de Pds-Graduagdo Stricto Sensu:

Link do curriculo lattes:

Endereco Residencial:

Fone: | Email:

APROVADO PELA COMISSAO: ()sim ( )NAO
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PARECER DA COORDENACAO DO PPG-DTI PARECER DA PRO-REITORIA DE PESQUISA
Lorena (SP)
Data:
Prof (a) Orientador (a) Coordenacdo do PPG-DTI Pré-Reitoria de Pesquisa
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APENDICE 5
TEMPLATE DO RESUMO EXPANDIDO

[Formato word na Plataforma AVA — Pasta Seminérios de Pesquisa PPG-DTI -2020]

\ Semindrios de Pesquisa PPG-DTI ‘
Ciclos 1, Il e Il - junho f 2020 Teniepe

TITULO EM CAIXA ALTA E NEGRITO, FONTE ARIAL, TAMANHO
14PT, ESPACAMENTO 1,5, CENTRALIZADO

Home Completo do (a) Aluno (a) — e-mail para contato
MNome Completo do (a) Crientador (a) — e-mail para contato

Linha de Pesquisa: [exemplo: Projeto de Produto]

INTRODUGAD

A formatacdo do texto em Arial, lefra 12, espacamento simples, justificado,
configurando a pagina para tamanho de papel 44, com margem superior & esguerda
igual a 3cm, inferior e direita igual a Zcm, com minime de 2 paginas e maximo de 4
paginas, incluindo as Referéncias. A redacdo e as informacdes contidas no resumo
s30 de inteira responsabilidade dos autores (orientador e orientando).

Este texto contém instrugdes como forma de contribuicdo para a preparacao de
resumo expandido para o Seminario de Pesguiza dos Ciclos |, Il e 11l do Programa de
Pés-Graduacdo em Design, Tecnolegia e Inovacde - PPG DTI. A formatacdo usada
no texto segue rigorosamente as normas de preparacdo de trabalhos, oz autores
podem dirimir eventuais dividas ocbservando o formato do texto. A estrutura do texto
segue a recomendada para os trabalhos: Infroducdo, Metodologia, Resultados
(parciais) e discussde, consideracies finais, agradecimentos, referéncias
bibliograficas. O resumo pode conter ilustractes, quadros, tabelas ou grafices,
enumeradas e identificadas (titulo) na posicdo superior e salvas como imagem e
centralizadas, mencionando a fonte na posicdo inferior.

Ma Intreducde recomenda-se estabelecer o assunto de forma sucinta sem
deixar dividas. Evidenciar o periodo de abrangéncia da pesguisa, incluindo
informacdes sobre a natureza e a importancia do tema. E na infreducdo que se
consegue capiar a atengdo de quem estd lendo, para gue essa pessca ganhe
entusiasmo para ler o resto do frabalho. Se a introducdo for benfeita e bem
organizada, & meio caminho para ter um bom trabalho. Vocé tem qgue perceber que &
através da introducdo que o leitor tera uma ideia geral da finalidade do seu projeto.
Ma introducdo vocé deve também referir guais os motivos que fe levaram a escolher
o assunto que vocé esta tratando e apresentar a problematizacdo que especifica o
seu estudo. O problema deve orientar a pesguisa, gue tem como objetivo contribuir
para o seu esclarecimento. Podem apresentar anfecedentes da pesquisa, ou seja, os
principais resultados de pesquisas anteriores sobre o problema investigado. Messa
parte deve-se incluir oz objetives, geral e especificos pretendidos pelo estudo. Como
parte importante, também inclui a fundamentagio tedrica baseada na pesguisa
bibliografica sobre os assuntos que orientam o tema principal do trabalhe, em que o
orientande devera explicitar, sucintamente as fontes bibliograficas e o entendimento
que existe sobre o tema trabalhado, podendo utilizar as citacdes indiretas [recomenda-
se evitar as citagtes diretas).

2 METODOLOGIA

=

17



o

Centro Universitario Teresa D'Avila g PPG ‘

Programa de Pds-Graduagdo em Design, Tecnologia e STRICTO SENSL
UNIFATEA Inovagdo - Mestrado Profissional
\ Semindrios de Pesquisa PPG-DTI ‘
Ciclos 1, Wl e Wl - junho f 2020 Terdora

Messa parte, o autor deve explicar os procedimentos metodologicos ufilizados ou
pretendidos ne frabalho. Podera incuir o modelo conceitual do estudo. O procedimento
metodolagico parte do principio da natureza da pesquisa, gualitativa, gquantitativa ou
ambas. Para atender aos objetivos, os estudos utilizam, por exemplo, a metodologia
explorataria, @ metodologia descritiva ou ambas. E, gquanto aos meios, os estudos
utilizam a pesgquiza bibliografica e complementadas, por exemplo, pelas técnicas de
pesquisa: Pesquisa de campo; Pesquisa-acao; Survey e Estudo de caso, por exemplo.
Messa parte recomenda-se incluir oz meétodos ufilizados, os procedimentos de
amostragem e a técnica da analise dos dados.

3 RESULTADOS E ANALISES PARCIAIS

Messa etapa do resumo, o autor devera expor o que foi realizado ou os resultados
chservados e/ow evidenciados, mesmo parciais, de modo auxiliar na validacao das
ideias. Pede-se apresentar o esfado em que se encontra o frabalho.

4 CONSIDERACOES FINAIS

O autor apresenta a identificacdo de uma solugdo ou possiveis solugdes para o
problema de pesguisa e beneficios. Podera apontar o grau de imovacdo com o
trazalho.
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